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Publicar no site: quem faz
a atividade, faz a notícia
As notícias do site passam a ser propostas por quem as vive — na área do professor, em poucos
minutos, com fotografias e documentos. Quem valida publica; a Direção escolhe o que vai para a
página inicial. Nada fica público sem ser visto, e experimentar é seguro.
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1 Porquê

Até aqui, cada notícia passava por uma ou duas pessoas, que recebiam textos e fotografias por email e os
publicavam à mão. Era lento, e muito do que se faz nas nossas escolas ficava por contar. Agora, quem
organiza a atividade escreve a notícia enquanto a tem fresca, e a publicação fica à distância de um clique de
quem valida.

2 O circuito, em três papéis

1 · Propõe
Qualquer professor

Escreve na área do professor,
junta fotografias e PDF, vê como
fica e envia.

›

2 · Valida
A equipa das publicações e a
Direção

Vê a notícia como vai ficar e
publica — ou devolve para
corrigir.

›

3 · Destaca
A Direção

Escolhe o que vai para a página
inicial, e até quando.

Há um email em cada passo: quem valida é avisado de cada proposta, e quem escreveu é avisado quando a notícia é
publicada — ou devolvida, se houver alguma coisa a corrigir.

Figura 1 — «Ver como fica». A notícia tal como vai aparecer no site, com o aviso, à esquerda, de que ainda não foi enviada.
«Voltar a editar» regressa ao formulário. (Um exemplo.)



3 Como se faz

Experimentar é seguro
«Ver como fica» guarda um rascunho que só o autor vê.
Enquanto não carregar em «Enviar», ninguém é avisado; e
nada fica público sem passar por quem valida. Um rascunho
que já não interessa descarta-se, com as fotografias que
trazia.

Dicas
Um título curto e concreto; a primeira frase diz o essencial: o quê,
quem, quando.

Uma boa fotografia na horizontal faz o cartão da página inicial.

Nas fotografias, respeite as autorizações de utilização de imagem
dos alunos.

Figura 2 — Propor uma publicação, preenchido
com um exemplo.

Ajuda. Na área do professor, o botão Ajuda abre ao lado o manual no capítulo das Publicações: o
formulário, o «Ver como fica» e a lista das suas publicações, com o estado de cada uma. Uma notícia
devolvida volta a Rascunho: corrige-se ali e envia-se outra vez.
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Na área do professor, abra Publicações e use o formulário
Propor uma publicação.

1

Escreva o título — até 70 caracteres; a barra mostra quanto
falta — e o texto. Para dar formato, marque as palavras e
escolha: negrito, ligação, lista, subtítulo. Os endereços que
escrever ficam clicáveis.

2

Escolha a categoria e o Destacado até: se a Direção puser a
notícia na página inicial, é o dia em que sai de lá.

3

Se a notícia conta uma atividade do PAA, escolha-a em
Atividade do PAA relacionada: a notícia aparece na página da
atividade e conta como evidência no relatório do PAA.

4

Junte a imagem principal. Ao escolher, abre-se uma janela
para enquadrar o que aparece no cartão, e a imagem fica
mais leve sozinha. Pode juntar mais fotografias na Galeria e
documentos em PDF — um cartaz, um regulamento.

5

Carregue em Ver como fica: vê a página tal como vai ficar, e
nada é enviado. Volte a editar as vezes que quiser.

6

Quando estiver pronta, Enviar. A notícia fica Por validar; ainda
pode corrigi-la ou retirá-la. Recebe um email quando for
publicada — ou devolvida para corrigir.

7


